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Comunicazione n. 283 del 21/05/2026
Ai docenti tutor
Alle studentesse e agli studenti del triennio
Alle famiglie
Al sito web

OGGETTO: Adempimenti E-Portfolio — Linee operative e indicazioni per la compilazione della Sezione
"Capolavoro" (A.S. 2025/2026)

Con la presente si trasmettono le indicazioni operative relative alla compilazione della Sezione "Capolavoro"
all'interno dell'E-Portfolio, istituito dalle Linee guida per I'Orientamento e accessibile tramite la piattaforma
Unica ( https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home ) .
In linea con le recenti note ministeriali e dell'Ufficio Scolastico Regionale, si richiamano i Dirigenti, i Docenti,
gli Studenti e le Famiglie a una attiva collaborazione per garantire il corretto svolgimento di questo
importante adempimento.

1. Checos'eil "Capolavoro".
Il termine "capolavoro" non deve essere inteso come un’opera d’arte somma o un compito perfetto. Si tratta,
invece, di un prodotto o di una realizzazione (di qualsiasi tipologia, tecnica o mezzo) che lo studente ritiene
maggiormente rappresentativa dei progressi compiuti e delle competenze sviluppate durante I'anno
scolastico. Il lavoro puo essere stato realizzato: sia in ambito scolastico sia extrascolastico (es. attivita
culturali, sportive, di volontariato); in forma sia individuale sia cooperativa/collaborativa. La scelta del
capolavoro non prevede alcuna valutazione esterna o voto. Ha una funzione esclusivamente autovalutativa,
metacognitiva e di orientamento per lo studente.

2. Indicazioni per gli Studenti e le Studentesse
Ogni studente e I'attore assoluto di questo processo e agira in prima persona e in autonomia. Sulla
piattaforma Unica, per ciascun anno scolastico, lo studente dovra:

- Selezionare e caricare da 1 a un massimo di 3 capolavori. Almeno un capolavoro deve essere inserito
entro il termine delle attivita didattiche (fine delle lezioni). Eventuali altri capolavori (massimo due)
legati a esperienze estive potranno essere inseriti entro il 31 agosto.

- Descrivere e motivare la scelta, dando un titolo al prodotto.

- Associare le competenze: indicare quali delle 8 competenze chiave europee ritiene di aver sviluppato
tramite quel lavoro.

- Inserire una riflessione (facoltativa) in chiave valutativa e orientativa sui propri traguardi e obiettivi
futuri.

| docenti tutor guideranno gli studenti a una scelta responsabile. E severamente vietato caricare documenti
con contenuti illeciti, diffamatori, provocatori o non consentiti, in quanto proietterebbero un'immagine
negativa del sé anche in ottica futura.

3. Compiti dei Docenti e dei Docenti Tutor

Istituto Professionale Statale per i Servizi Alberghieri e l1a Ristorazione - U. Tognazzi
Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 00049 VELLETRI (Roma) - C.F. 95032470585 - Cod. Min. RMRHO06000V tel. 06121125335 ¢ e-mail:
RMRHO06000V @istruzione.it


mailto:RMRH06000V@istruzione.it
https://unica.istruzione.gov.it/portale/it/home

| Docenti dei Consigli di Classe e, in particolar modo, i Docenti Tutor hanno il compito fondamentale di
accompagnare e guidare gli studenti in questo percorso di riflessione critica e autovalutazione, sostenere i
ragazzi affinché comprendano il valore del Portfolio, invitandoli a non percepire questo adempimento come
"un compito in pil da svolgere", ma come una narrazione della propria crescita personale.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO
(Dott.ssa Sandra Tetti)
(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2 D. Igs. 39/93)
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