
       
              

MINISTERO DELL’ISTRUZIONE, DELL’UNIVERSITÀ E DELLA RICERCA 
UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO  

I.P.S.S.A.R. “Ugo Tognazzi” 

Istituto Professionale Statale per i Servizi Alberghieri e la Ristorazione  
Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 00049 VELLETRI (Roma) - C.F. 95032470585 - Cod. Min. RMRH06000V 

tel. 06121125335- fax 0696100068 ♦ e-mail: RMRH06000V@istruzione.it 
 
 

Comunicazione n. 32  del 15 ottobre 2022 

                                                                                                            AI Docenti 
AL DSGA 

Al personale ATA 
Al sito web 

 
 
 

Oggetto: Utilizzo Carta Intestata della scuola  
 
 

Al fine di evitare spiacevoli inconvenienti, si ricorda alle SS.LL. che la carta intestata dell’Istituto 
Alberghiero IPSSAR “Ugo Tognazzi” (anche riferita ad anni precedenti), deve essere utilizzata solo ed 
esclusivamente per fini istituzionali o comunque in nome o per conto dell’Amministrazione medesima 
qualora sia stata rilasciata delega formale.  

L’utilizzo della carta intestata della scuola per comunicazioni personali (istanze di permessi, 
congedi, aspettative e così via), stesura progetti, elaborazione e diffusione di documentazione scolastica 
varia, ecc..., si configura pacificamente come fatto illecito avente rilevanza disciplinare e, nel caso in cui 
sussistano determinate circostanze, anche come illecito penale.  
  

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
(Dott.ssa Sandra Tetti) 

(firma autografa sostituita a mezzo stampa ex art. 3 co. 2 D. lgs. 39/93) 


