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MINISTERO DELL’ISTRUZIONE E DEL MERITO 

UFFICIO SCOLASTICO REGIONALE PER IL LAZIO 
I.P.S.S.A.R. “Ugo Tognazzi” 

Istituto Professionale Statale per i Servizi Alberghieri e la Ristorazione 
Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 00049 VELLETRI (Roma) - C.F. 95032470585 - Cod. Min. RMRH06000V tel. 

06121125335- fax 0696100068 ♦ e-mail: RMRH06000V@istruzione.it 

 
 
Prot. n. 0004415.VI.10 del 05/09/2023  Agli atti dell’Istituto Al Sito web 

All’albo informatico 
 
Oggetto: avviso esplorativo finalizzato all’individuazione di operatori economici da invitare alla successiva 
procedura per l’individuazione, con carattere di urgenza stante il prossimo avvio delle attività didattiche, di 
operatori economici da invitare a presentare una offerta per l’affidamento del servizio di assistenza 
scolastica alla disabilità sensoriale uditiva e nella comprensione e produzione del linguaggio (C.A.A.) per 
l’anno scolastico 2023/2024 a favore degli alunni con disabilità. 
 

Termine presentazione e non oltre le ore 10,00 del giorno 11 settembre 2023 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
 
1. PREMESSA 
 
VISTO il D. I. n. 129 del 28.08.2018; 
 
VISTO il D.Lgs 36/2023 
 
RILEVATO che nel corrente anno scolastico frequentano questo Istituto alunni con disabilità con 
esigenza di assistenza scolastica alla disabilità sensoriale uditiva e nella comprensione e produzione del 
linguaggio (CAA); 
 
VISTO il progetto presentato dall’IPSSAR “U. TOGNAZZI” di Velletri alla Regione Lazio e formulato in 
coerenza con le Linee di indirizzo per la realizzazione dell'integrazione scolastica in favore degli 
alunni con disabilità sensoriale - Anno scolastico 2023-2024 della Regione Lazio 
– Assessorato Formazione, Ricerca, Scuola e Università - DIREZIONE REGIONALE FORMAZIONE, RICERCA E 
UNIVERSITA’, DIRITTO ALLO STUDIO (determinazione nr. G07784 del 06/06/2023) 
 
VISTO il Piano Annuale per l’Inclusione per l’a.s. 2023/2024, formulato dal GLI è approvato dal Collegio dei 
Docenti come parte integrante del PTOF 2022 con delibera n. 44 e inviato all’USR per il Lazio, che prevede il 
progetto per l’inclusione scolastica e sociale degli alunni con disabilità. 
 
VISTO che la Regione Lazio -Direzione Regionale Formazione, Ricerca e Innovazione, Scuola e Università, 
Diritto allo Studio-, al fine dello snellimento delle procedure di accesso al servizio, il sistema prevede per l’anno scolastico 
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2023/2024 due casistiche: 
A. Conferma d’Ufficio del servizio da parte della Regione Lazio; 
B. Casistica Ordinaria a Domanda da parte delle Istituzioni Scolastiche; 
 
              CONSTATATO che con la comunicazione del 30 agosto 2023, protocollo nr 941754, l’Ufficio preposto 
presso la Regione Lazio ha inviato la documentazione dalla quale risulta che è stato riconosciuto il servizio a 
favore degli studenti di seguito indicati (Casistica A: conferma d’Ufficio del Servizio): 
 
Assistenza alla comunicazione (Sordi o ipoacusici) 
Allievo 1 
n. ore settimanali 10 
n. settimane 33 
Monte ore annuale 330 
Budget risorse finanziarie €7.438,20 (ore complessive x € 22,54) 
 
Assistenza alla comunicazione (Sordi o ipoacusici) 
Allievo 2 
n. ore settimanali 12 
n. settimane 33 
Monte ore annuale 396 
Budget risorse finanziarie € 8.956,84 (ore complessive x € 22,54) 
 
Comunicazione Aumentativa Alternativa (C.A.A.) 
Allievo 1 
n. ore settimanali 8 
n. settimane 33 
Monte ore annuale 264 
Budget risorse finanziarie € 5.844,96 (ore complessive x € 22,54) 
 
Si precisa che sulla scorta di cui alla voce B (Casistica Ordinaria a Domanda da parte delle Istituzioni 
Scolastiche) siamo in attesa della presumibile assegnazione di ore di assistenza alla comunicazione per un 
allievo “Allievo 3” (Sordo o ipoacusico) che, presumibilmente  verrà  assegnato  i n  s e g u i t o  risorse  
finanziarie per l'espletamento del servizio di cui in oggetto per l‘anno scolastico 2023- 2024, ciò, sulla base 
del progetto educativo presentato al Dipartimento competente da parte di questo Istituto, salvo eventuali 
integrazioni o modifiche successive comunicate dalla Regione Lazio necessarie anche per riparametrare 
l’importo. 
 
RITENUTO di doversi avvalere per l'erogazione del servizio del supporto di personale specializzato da 
reclutare all'esterno dell'istituzione scolastica e, quindi, di dover procedere alla stipula di una convenzione 
per l'affidamento della gestione del servizio di assistenza alla comunicazione a favore dell’alunno con 
disabilità sensoriale per l'anno scolastico 2023- 2024; 

CONSIDERATO che l'oggetto del contratto è il servizio di assistenza alla comunicazione a favore di n. 2 
(due) alunni, salvo l’integrazione di cui sopra, con disabilità sensoriale certificata frequentanti l'Istituto di 
istruzione superiore in epigrafe e 1 assistente alla comunicazione Aumentativa Alternativa a Favore di 1 
allievo con disabilità nella comprensione e produzione del linguaggio; 
 
VISTA la propria determina prot. n. 0004414.VI.10 del 05/09/2023 intende espletare 
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un’indagine di mercato 

 
finalizzata esclusivamente all’individuazione, nel rispetto dei principi di economicità, efficacia, tempestività, 
correttezza, libera concorrenza, non discriminazione, trasparenza, proporzionalità, pubblicità e rotazione, dei 
soggetti da invitare ad una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 77, comma 1 e 2 del D.Lgs. 36/2023 per 
l’affidamento del servizio di assistenza specialistica a favore degli alunni con disabilità sensoriale e nella 
comunicazione che frequenteranno l’Istituto nell’a.s. 2023/2024. 
 
Il presente avviso non costituisce invito a partecipare a gara pubblica, né offerta al pubblico (art. 1336 c.c.) 
ma semplice richiesta di manifestazione di interesse e la disponibilità ad essere invitati a presentare offerta, 
per favorire la partecipazione la consultazione degli operatori economici e pertanto, non vincola in alcun 
modo questo Istituto scolastico. 
 
L'istituto si riserva la facoltà di sospendere, modificare o annullare la procedura relativa al presente avviso 
esplorativo nonché ogni decisione in merito all'attivazione della procedura concorsuale, senza che i soggetti 
che siano dichiarati interessati possano avanzare, nemmeno a titolo risarcitorio, alcuna pretesa o diritto 
di sorta. 
 
1. STAZIONE APPALTANTE: 
 
I.P.S.S.A.R. “Ugo Tognazzi” Istituto Professionale Statale per i Servizi Alberghieri e la Ristorazione 
Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 00049 VELLETRI (Roma)Tel. 06121125335 – 
E.mail: rmrh06000v@istruzione.it PEC: rmrh06000v@pec.istruzione.it 

2. OGGETTO: 
Assistenza alla disabilità uditiva e nella comprensione e produzione del linguaggio finalizzata all’integrazione 
scolastica a favore di due alunni con disabilità che frequenteranno l’Ipssar Tognazzi nell’anno scolastico 
2023/2024. 
Ciò, secondo quanto richiamato dall'art. 12 e seguenti della Legge 104/1992, da svolgersi per lo più 
all’interno della scuola, attraverso l’integrazione e il coordinamento, di differenti professionalità (docenti 
curricolari, di sostegno, collaboratori scolastici, ecc) in base alla programmazione educativa e didattica 
elaborata dagli Organi Collegiali della scuola, tenuto conto delle competenze e delle responsabilità educative 
e didattiche di ciascun soggetto e della necessità di condividere i progetti educativi individualizzati anche al 
fine di garantire una migliore inclusione di tutti gli alunni con bisogni educativi speciali, come da direttiva del 
MIUR “Strumenti d’intervento per alunni con bisogni educativi speciali ed organizzazione territoriale per 
l’inclusione scolastica “ del 27/12/2012 e smi. 
 
Il servizio richiesto deve intendersi non standardizzato e/o codificato, ma efficacemente e funzionalmente 
diversificato, orientato a soddisfare i bisogni individuali di ogni singolo studente. 
 
Quanto sopra sulla scorta del progetto educativo presentato al Dipartimento competente da parte di 
questo Istituto, salvo eventuali integrazioni o modifiche successive comunicate dalla Regione Lazio 
necessarie anche per riparametrare l’importo. 
 
Precisamente, sono stati individuati quali aventi diritto: 3 allievi con conferma del progetto per    
assegnazione ore e fondi, l’impegno orario presunto e autorizzato dalla Regione su 33 settimane compensate 
€ 22,54 lorde (remunerazione oraria autorizzata); 
- Si precisa che il predetto monte ore e il conseguente importo rimborsabile potrà subire variazioni in 
diminuzione o in aumento in considerazione di una eventuale ulteriore autorizzazione dalla Regione. 
Nella lettera di invito e nel contratto verrà inserita la clausola che prevede che qualora nel corso 
dell'esecuzione del contratto, occorra un aumento o una diminuzione delle prestazioni di cui trattasi entro i 
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limiti del quinto del corrispettivo aggiudicato, l’esecutore del contratto espressamente accetta di 
adeguare la fornitura/servizio oggetto del presente contratto, ai sensi di quanto previsto dalla vigente 
normativa in materia. 
 Si dà atto che qualora ricorrano i presupposti previsti dal codice dei contratti in merito ad aumenti o 
diminuzioni del servizio, nei limiti da questi stabiliti, si potrà procedere alla Modifica di contratti durante il 
periodo di efficacia anche con riferimento alle altre fattispecie/discipline nel medesimo articolo di legge 
previste. 
 
- periodo svolgimento settembre 2023 - termine attività didattica a.s. 2023/2024; 
 
- il pagamento sarà ad accredito avvenuto da parte dell’Ente Regione Lazio, Direzione Regionale Formazione, 
Ricerca e Innovazione, Scuola e Università, Diritto allo Studio 
 
IMPORTO A BASE DI GARA: come descritto in premessa e in attesa di ulteriore conferma del progetto per 
stabilire i fondi da assegnare definitivamente; 
 
3. PROCEDURA: procedura negoziata comparativa con carattere di urgenza tra tutti i soggetti interessati ai 
sensi del D.Lgs. 36/2023 con aggiudicazione mediante il criterio del costo fisso, secondo il miglior 
rapporto qualità prezzo. 
 
I dettagli in ordine ai criteri di valutazione saranno forniti nella lettera di invito e nello schema di convenzione 
che verranno inviate ai concorrenti invitati a partecipare e che nel termine dei sette giorni successivi 
dovranno presentare la propria migliore offerta. 
 
Si precisa che in caso di assenza di un numero sufficiente di ditte interessate, al fine di consentire una 
opportuna comparazione, le ditte invitate potranno essere individuate tra i precedenti fornitori e tramite 
indagine di mercato condotta con ricerca telefonica e via telematica e che sarà garantito il principio di 
rotazione, trasparenza e parità di trattamento. 
 
4. SOGGETTI AMMESSI: Possono partecipare i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs. 36/2023, stabiliti in Italia e in 
altri Stati membri, costituiti conformemente alla legislazione vigente nei rispettivi paesi; 
 
E’ fatto divieto ai concorrenti di partecipare alla presente procedura in più di un raggruppamento 
temporaneo o consorzio ordinario di concorrenti, ovvero di partecipare alla procedura anche in forma 
individuale qualora abbia partecipato alla procedura medesima in raggruppamento o consorzio ordinario di 
concorrenti. 
 
5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE - Possono presentare istanza i soggetti di cui all’art. 65 del D.Lgs. ri, 36/2023. Tutti i 
partecipanti devono essere in possesso dei requisiti di ordine generale ai sensi dell’art. 94,95,96,97 de1 D.Lgs. n. 
36/2023, in particolare, verrà chiesto  
 
-di non aver violato il divieto di intestazione fiduciaria; 
 
-di rispettare le norme e il CCNL di categoria per i lavoratori dipendenti; 
 
-di essere in regola con le norme che disciplinano il diritto al lavoro dei disabili ai sensi dell’art. 17 della Legge 
68/99 ovvero, il non obbligo di produrre la certificazione dalla quale risulti essere in regola con le norme 
che disciplinano il diritto al lavoro delle persone disabili secondo quanto previsto dall’art, 17 della legge 
68/99, solo per i concorrenti con meno di 15 dipendenti; 
 
-di essere in regola con tutti gli adempimenti fiscali; 
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-di essere in possesso dei requisiti di conformità alle norme in materia di sicurezza e salute dei lavoratori; 
 
-di essere in regola con gli obblighi contributivi, previdenziali ed assistenziali (Regolarità DURC) e Equitalia; 
 
-di non avere pendenze pregresse di ogni tipologia con l’Istituzione Scolastica/Stazione Appaltante; 
 
-di fornire autodichiarazione (DGUE formato elettronico) 
 
6. REQUISITI DI ORDINE TECNICO E PROFESSIONALE: e dei requisiti d’idoneità professionale e di capacità 
economica e finanziaria ai sensi dell'art. 100 del medesimo D.Lgs. n. 36/2023, i requisiti minimi necessari per 
partecipare alla successiva procedura negoziata e che devono essere posseduti alla data di scadenza del 
presente avviso sono: 
 
a) requisiti di idoneità professionale: 
a.1) Iscrizione alla C.C.I.A.A., o altro registro obbligatorio dalla quale risulti che l’impresa- Cooperativa 
Sociale-Ente Gestore- Associazione è iscritta con uno scopo sociale compatibile con le attività oggetto 
dell’appalto; Le cooperative e/o loro consorzi dovranno essere iscritte all’Albo delle società cooperative 
istituito con D.M. (Ministero delle attività produttive) del 23 giugno 2004, in attuazione dell’art. 9 del D.Lgs. 
17 gennaio 2003, n. 6, e dell’art. 223 - sexiesdecies delle norme di attuazione e transitorie del Codice Civile 
 
a.2) possesso di tutte le licenze amministrative e di legge; 
 
a.3) aver svolto negli ultimi tre anni almeno un servizio analogo a quello oggetto dell’affidamento 
 
b) capacità economica e finanziaria. 
 
Ulteriori dettagli verranno forniti nella lettera di invito e nello schema di convenzione che verranno inviate ai 
concorrenti invitati a partecipare e che nel termine dei dieci giorni successivi dovranno presentare la propria 
migliore offerta. 
 
7. MODALITA’ INDAGINE DI MERCATO: Le manifestazione di interesse dovranno pervenire a questo Istituto 
Scolastico entro e non oltre le ore 10,00 del giorno 11 settembre 2023, a mezzo posta elettronica certificata, 
in formato pdf o formato non modificabile, al seguente indirizzo: rmrh06000v@pec.istruzione.it o a mezzo 
servizio postale/corriere autorizzato mediante raccomandata A/R all’indirizzo: Via S. D’Acquisto, 61 A-B-C 
00049 VELLETRI (Roma) o consegnate a mano all’ufficio protocollo dell'Istituto aperto dal lunedì al venerdì, 
dalle ore 8,30 alle ore 12,00. All’oggetto o sulla busta andrà riportata la seguente dicitura: ““Manifestazione 
di interesse per l'affidamento del Servizio di assistenza alla disabilità uditiva e nella comprensione e 
produzione del linguaggio a favore di alunni con disabilità _anno 2023/2024“. 
 
La manifestazione di interesse dovrà essere redatta in carta semplice o in formato digitale se inviatovi a PEC, 
sottoscritta dal titolare o dal legale rappresentante, Secondo il modello A) in allegato e corredata dal 
documento di identità del valido del sottoscrittore in copia fotostatica (se non firmata digitalmente); dovrà 
essere chiaro il possesso dei requisiti indicati sopra e l'insussistenza di cause di esclusione ai sensi del D.lgs 
26/2023. 
 
In caso di presentazione mediante PEC, faranno fede la data e l’ora di accettazione da parte di codesto 
Istituto Scolastico. 
 
Il recapito delle stesse rimane ed esclusivo rischio del mittente nel caso, per qualsiasi motivo, non venga 
effettuato in tempo utile all’indirizzo indicato. Le manifestazioni giunte oltre il termine saranno escluse; 
l'Istituto non si assume alcuna responsabilità per dispersione di comunicazioni dovute a errata o incompleta 
indicazione di recapito, né per disguidi postali. 
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Con il presente avviso non è posta in essere alcuna procedura concorsuale, para-concorsuale o di gara 
d'appalto ad evidenza pubblica, ma esclusivamente la “ricerca di operatori economici qualificati che 
manifestano interesse al presente avviso”. 
 
Esclusioni: Saranno escluse le manifestazioni di interesse 
 
a) pervenute dopo la data di scadenza indicata; 
 
b) privi della firma del titolare - rappresentante legale; 
 
c) privi di documento di identità del legale rappresentante 
 
8. IL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO: è il Dirigente Scolastico. 
 
9. PUBBLICITA’: Il presente avviso è pubblicato per 15 giorni naturali e consecutivi nel sito internet di questo 
Istituto scolastico www.alberghierovelletri.edu.it, nella sezione Amministrazione Trasparente, Bandi e Gare, 
Albo on line. 
 
10. TRATTAMENTO DATI PERSONALI: In ottemperanza all'art. 13 D.Lgs 196/03 e s.m.i. in materia di 
protezione dei dati personali, si informa che i dati e le informazioni personali saranno trattate dalla scrivente 
Amministrazione esclusivamente per l'espletamento della procedura in oggetto e nel pieno rispetto della 
vigente normativa. 
 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
Dott.ssa Sandra Tetti 

(Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi del d.lgs 39/93, art.3, c.2) 


